
桃大・資格サポートコーナー（1-301） 0725-92-7505
exkouza@andrew.ac.jp【開室時間】10:00~17:00（大学休日は閉室）

Microsoft Office Specialist（MOS) 講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

Word 2016 
スペシャリスト

対面
（対面授業のみ）

●Aクラス
8/21~8/29

10:00～16:00
【講義】①8/21(月) ②8/22(火) ③8/23(水)
【模擬試験回】8/25(金)・8/28(月)

8/29(火)
※団体試験(学内)

●Bクラス
8/30~9/8

10:00～16:00
【講義】①8/30(水) ②8/31(木) ③9/1(金)
【模擬試験回】9/6(水)・9/7(木)

9/8(金)
※団体試験(学内)

●Cクラス
9/11~9/22

10:00～16:00
【講義】①9/11(月) ②9/12(火) ③9/13(水)
【模擬試験回】9/19(火)・9/20(水)

9/22(金)
※団体試験(学内)

Excel® 2016 
スペシャリスト

対面
（対面授業のみ）

●Aクラス
8/21~8/29

10:00～16:00
【講義】
①8/21(月) ②8/22(火) ③8/23(水) ④8/24(木)
【模擬試験回】8/25(金)・8/28(月)

8/29(火)
※団体試験(学内)

●Bクラス
8/30~9/8

10:00～16:00
【講義】
①8/30(水) ②8/31(木) ③9/1(金) ④9/4(月)
【模擬試験回】9/6(水)・9/7(木)

9/8(金)
※団体試験(学内)

●Cクラス
9/11~9/22

10:00～16:00
【講義】
①9/11(月) ②9/12(火) ③9/13(水) ④9/14(木)
【模擬試験回】9/19(火)・9/20(水)

9/22(金)
※団体試験(学内)

☆ベーシック（社会人に求められるスキル）

☆受講スタイル☆

Microsoft Office Specialist（MOS) Expert講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

Word 2019 
エキスパート

オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/18~11/30 受講期間中に1～2回程度
10月下旬頃
随時試験（学外）

※個人受験

Excel® 2019 
エキスパート

オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/18~11/30 受講期間中に1～2回程度
10月下旬頃
随時試験（学外）

※個人受験

MOS
複数受講
おすすめ
パターン

Word Aクラス

＋
Excel Bクラス

Word Bクラス

＋
Excel Cクラス

Word Excelor

＋
PowerPoint

Wordエキスパート

Excelエキスパート

☆パターン①☆ ☆パターン②☆ ☆パターン③☆

11日間で学べる！

Microsoft Office Specialist（MOS) 講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

Word 2019 
スペシャリスト

対面
（対面授業のみ）

8/21~8/29
10:00～16:00
【講義】①8/21(月) ②8/22(火) ③8/23(水)
【模擬試験回】8/25(金)・8/28(月)

8月下旬頃
随時試験（学外）

※個人受験

Excel® 2019 
スペシャリスト

対面
（対面授業のみ）

8/30~9/8

10:00～16:00
【講義】
①8/30(水) ②8/31(木) ③9/1(金) ④9/4(月)
【模擬試験回】9/6(水)・9/7(木)

9月上旬頃
随時試験（学外）

※個人受験

or
Word2019

or
Excel2019

☆受講スタイル☆

★ 注意事項 ★
★オンライン型
授業日時は、受講開始後にログインできる動画視聴システム
『ナレッジデリバー』内講座からのお知らせにてご案内しますので、
必ずご確認ください。

★ブレンド型／時短対面型／対面型
講義はすべて和泉キャンパス内で実施します。
授業の録画収録・後日配信はありませんのでご了承ください。

★リアルタイムオンライン型★
記載の授業日時にて授業を行います。
欠席される場合は後日視聴も可能ですが、
出来る限りリアルタイムで受講するようにしてください。

※ブレンド型／時短対面型／対面型／リアルタイムオンライン型は申込者が開講最少人数に
満たない場合、不開講になる場合がございます。

※試験日は予定のため、変更となる場合がございます。

★MOS2019 対面講座申込時の注意事項を確認の上、お申込みください★

夏休み講座

スケジュール
一覧

★MOS2019 対面講座申込時の注意事項★

注意事項を確認せずに申込したことよるキャンセル等は原則として対応できませんので、
以下の内容を必ずご確認ください。
※2019講座は、トマス館のデスクトップパソコンを使用することができないため、
ご自身のパソコンの持参が必須となります。（アプリのバージョンはOffice2019／Microsoft 365）
（学内貸出のノートパソコンは、
受講に必要な模擬試験プログラム等がダウンロードされていないため、使用できません）

※パソコンがMacの方は、受講に必要なシステムのダウンロードができないため、
こちらの講座は受講いただけません。



☆専門資格 旅行・観光・貿易

秘書準1級講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

秘書準1級
＜11月受験＞

オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/13~1/31 受講期間中に2～3回程度

【筆記】
11/11

※団体受験(学内)ブレンド
（動画視聴+対面授業）

9/13~1/31

毎回金曜日
＜筆記＞ 16:40～19:20
①10/6 ②10/20 ③11/3
＜面接＞ 16:40～18:40
④12/8 ⑤1/12

☆オールマイティ 経営（会計・マーケティング）

☆オールマイティ 法律系

☆ベーシック（社会人に求められるスキル）

秘書2級講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

秘書2級
＜9月CBT受験＞

対面
（対面授業のみ）

8/21~9/11
毎回月曜日 10:00～16:00
①8/21 ②8/28 ③9/4 ④9/11

9月CBT
※個人受験(学外)

秘書2級
＜11月受験＞

オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/13~11/30 受講期間中に2～3回程度

11/11
※団体受験(学内)ブレンド

（動画視聴+対面授業）
9/13~11/30

毎回金曜日
①9/29 ②10/13 16:40～18:40
③10/27 ④11/10 16:40～19:50

TOEIC® LISTENING AND READING TEST対策講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

はじめてのTOEIC®

（400点目標）
オンライン

（動画視聴+Zoom）
8/28~12/31 受講期間中に2～3回程度

IPテスト(学内)
※個人受験

11月末～12月初旬

スタートアップ
TOEIC®

（500点目標）

オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/28~12/31 受講期間中に2～3回程度

レベルアップ
TOEIC®（650点目標）

オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/8~1/31 受講期間中に2～3回程度

簿記講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

簿記3級
＜11月受験＞

オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/7~11/30 受講期間中に2～3回程度

11/19(日)
※個人受験

(学外)ブレンド
（動画視聴+対面授業）

8/7~11/30

毎回月曜日
①8/7 10:00~11:00【初回のみオンライン】

10:00~12:10
②8/28 ③9/11
16:40~18:50
④9/25 ⑤10/2 ⑥10/16 ⑦10/30
⑧11/6 ⑨11/13

簿記2級
＜2月受験＞

オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/20~2/28 受講期間中に2～3回程度

2/25(日)
※個人受験

(学外)ブレンド
（動画視聴+対面授業）

9/20~2/28

毎回木曜日 16:40~19:50
①9/28 ②10/12 ③10/26 ④11/9 
⑤11/16 ⑥11/30 ⑦12/14 ⑧12/21
⑨1/11 ⑩1/25
毎回木曜日 10:00~13:10
⑪2/8 ⑫2/15

観光英検2級講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

観光英検2級 オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/24~10/31 受講期間中に2～3回程度
10/29(日)

※団体受験(学外)

☆オールマイティ IT系
ITパスポート講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

ITパスポート

オンライン
（動画視聴+Zoom）

8/18~12/31 受講期間中に2～3回程度
11月下旬頃
随時試験（学外）

※団体受験

対面
（対面授業のみ）

8/22~9/30

①8/22(火) 10:00～16:00
②8/25(金) 10:00～16:00 
③8/29(火) 10:00～16:00
④9/1(金) 10:00～16:00
⑤9/5(火) 10:00～16:00
⑥9/8(金) 10:00～16:00
⑦9/15(金) 10:00～16:00
⑧9/22(金) 10:00～16:00
⑨9/30(土) 10:00～13:00

10月下旬頃
随時試験（学外）

※団体受験

色彩検定講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

色彩3級 オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/13~11/30 受講期間中に2～3回程度

11/12
※団体受験
（学内）

色彩2級 オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/13~11/30 受講期間中に2～3回程度

色彩UC級
リアルタイム
オンライン

（Zoom授業のみ）

9/27~11/1
毎回水曜日 16:30～19:40
①9/27 ②10/4 ③10/11
④10/18 ⑤10/25 ⑥11/1

Ｇ（ジェネラリスト）検定講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

G検定 オンライン
（動画視聴+Zoom）

9/8~11/30 受講期間中に2～3回程度
10月下旬頃
随時試験（学外）

※個人受験

ビジネスマナー

ビジネス実務法務検定 直前対策講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

ビジネス実務法務検定
3級

対面

9/27～11/1

毎回水曜日 16:40～19:20
①9/27 ②10/4 ③10/11 ④10/18
⑤10/25 16:40～18:10【模試】
⑥11/1 16:40～19:20 11月IBT試験

※団体受験
（学内）

ビジネス実務法務検定
2級

9/25～10/30

毎回月曜日
16:40～19:20
①9/25 ②10/2 ③10/9 ④10/16
⑤10/23 16:40～18:10【模試】
⑥10/30 16:40～19:20

※ビジネス実務法務検定講座は法学部生のみ対象

秘書準1級
夏休みからのチャレンジでも取得できる！
秘書2級を持っていない人は2級からチャレンジ！！

オールマイティ 色彩2級
3級・2級一気にチャレンジもできる！！

ビジネス統計スペシャリスト講座

講座名 受講形態 受講開始日／終了日 授業日時 試験日

ビジネス統計
スペシャリスト

オンライン 8/23～11/30 受講期間中に2～3回程度 随時試験（学外）
※個人受験

夏休み
ステップアップ
おすすめ講座


